
ประกาศรับสมัครบุคคลภายนอกช่วยปฏิบัติราชการ 
ตําแหน่งพนักงานช่วยงานด้านธุรการ จำนวน 44 อัตรา  

คุณสมบัติ 
- วุฒิการศึกษา ปริญญาตรี  
- ไมจ่ํากัดเพศ สัญชาติไทย เพศชายต้องผ่านการเกณฑท์หาร หรือได้รับการยกเว้นไมต้่องรับราชการทหาร 
- อายุไม่ต่ำกว่า 20 ปีบริบูรณ์ และไม่เกิน 45 ปี 
- สามารถปฏิบัติงานด้วยคอมพิวเตอร์ได้เป็นอย่างดี 
- มีมนุษยสัมพันธ์ในการร่วมงานกับผู้อ่ืนและมีความกระตือรือร้นในการปฏิบัติงาน 
- มีสุขภาพแข็งแรง ไมเ่ป็นผู้ทุพพลภาพ จนไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ หรือไร้ความสามารถ หรือจิตฟ่ันเฟือน 
  ไมส่มประกอบ หรือเป็นโรคที่กําหนดในกฎ ก.พ. ออกตามความในกฎหมายว่าด้วยระเบียบขา้ราชการพลเรือน 

ขอบเขตการทํางาน 
- ปฏิบัติงาน เวลา 08.00 - 16.00 น. วันจันทร์ – วันศุกร์ และ/หรือ วันเสาร์ - อาทิตย์ เดือนละไม่เกิน 25 วัน 
   ระหว่างเดือนมกราคม - มิถุนายน 2569 
- ปฏิบัติงานด้านธุรการและสารบรรณของคลินิกสัตวแพทย์กรุงเทพมหานคร 
- การจัดทำข้อมูลเกี่ยวกับการฉีดฝังไมโครชิป การจดทะเบียนสุนัขและแมว การฉีดวัคซีนป้องกันโรคพิษสุนัขบ้า  
- ลงทะเบียน จองคิวผ่าตัดทำหมันฉีดฝังไมโครชิปในระบบออนไลน์   
- สรุปรวบรวมและบันทึกข้อมูลเจ้าของสัตว์เลี้ยงและประวัติสัตว์เลี้ยงที่มารับบริการ 
- รับเรื่องร้องเรียนทางโทรศัพท์ ตอบข้อซักถาม ให้คำแนะนำเกี่ยวกับการปฏิบัติงานเบื้องต้น 
- พิมพ์หนังสือราชการ  
- รวบรวมสถิติและข้อมูลเพ่ือรายงานผล 
- ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
 

สถานที่ปฏิบัติงาน 
- ปฏิบัติงานที่คลินิกสัตวแพทย์กรุงเทพมหานคร 1 สี่พระยา จำนวน  4 อัตรา 
- ปฏิบัติงานที่คลินิกสัตวแพทย์กรุงเทพมหานคร 2 มีนบุรี จำนวน 4 อัตรา 
- ปฏิบัติงานที่คลินิกสัตวแพทย์กรุงเทพมหานคร 3 วัดธาตุทอง จำนวน 4 อัตรา 
- ปฏิบัติงานที่คลินิกสัตวแพทย์กรุงเทพมหานคร 4 บางเขน จำนวน 4 อัตรา 
- ปฏิบัติงานที่คลินิกสัตวแพทย์กรุงเทพมหานคร 5 วัดหงส์รัตนาราม จำนวน 4 อัตรา 
- ปฏิบัติงานที่คลินิกสัตวแพทย์กรุงเทพมหานคร 6 ช่วง นุชเนตร จำนวน 4 อัตรา 
- ปฏิบัติงานที่คลินิกสัตวแพทย์กรุงเทพมหานคร 7 บางกอกน้อย จำนวน 4 อัตรา        
- ปฏิบัติงานที่คลินิกสัตวแพทย์กรุงเทพมหานคร ดินแดง จำนวน 12 อัตรา 
- ปฏิบัติงานที่กลุ่มควบคุมและพักพิงสุนัข เขตประเวศ จำนวน 2 อัตรา 
- ปฏิบัติงานที่กลุ่มควบคุมและการตรวจเนื้อสัตว์ เขตหนองแขม จำนวน 2 อัตรา 

ค่าตอบแทนและสวัสดิการ 
- ค่าตอบแทนวันละ 825 บาท  
- มีประกันสังคม 
 
 
 
 



-2 - 

เอกสารประกอบการสมัคร 
- รูปถา่ย ขนาด 1 นิ้ว จํานวน 1 รูป 
- สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 1 ฉบับ 
- สําเนาทะเบียนบ้าน จํานวน 1 ฉบับ 
- สําเนาปริญญาบัตร จํานวน 1 ฉบับ 
- สำเนาใบรายงานผลการศึกษา (Transcript) จำนวน 1 ฉบับ 
- สําเนาหลักฐานทางการทหาร ได้แก่ ใบสําคัญ (แบบ ส.ด. 9) หรือสมุดประจําตัวทหารกองหนุน (แบบ ส.ด. 8) 
  หรือใบรับรองผลการตรวจเลือก (แบบ ส.ด. 43) จํานวน 1 ฉบับ 
- ใบรับรองแพทย ์ซึ่งออกให้ไมเ่กิน 1 เดือน จํานวน 1 ฉบับ 

สถานที่รับสมัครและสอบถามรายละเอียดเพิ่มเติม 
ยื่นใบสมัครด้วยตนเอง พร้อมเอกสารประกอบการสมัคร ณ ฝ่ายบริหารงานทั่วไป สํานักงานสัตวแพทย์สาธารณสุข  
ถนนมิตรไมตรี แขวงดินแดง เขตดินแดง กทม.  โทร. 0 2245 3540  หรือ 0 2248 3415  ในวันและเวลาราชการ 
สมัครได้ตั้งแต่บัดนี้ ถึงวันที่ 12 มกราคม 2569 
 
 
 
 
 
 
 
 


